PODPISOVY RAD Golf Club Austerlitz
(dale jen GCA nebo klub)
Verze ¢. 2 (nahrazuje verzi €. 1 ze dne 29.3.2005)
Platny od: 25.1.2006

Podpisovy fad GCA je vnitro-klubovou organizacni normou, kterd stanovuje v souladu s obecné platnymi
pravnimi a vnitro-klubovymi predpisy, ,Stanovami GCA" a s ohledem na obchodni zakonik - zakon
¢. 513/1991 Sb., v platném zné&ni, opravnéni ¢lenll Spravni rady klubu (zkratka ,SR“) v jednotlivych funkcich
k podepisovani pisemnosti jménem GCA. Podpisovy fad schvaluje, méni a doplfiuje valnd hromada klubu
(zkratka ,VH") na zakladé ¢lanku XIII.1 stanov GCA. Podpisovy fad je zavazny pro vSechny ¢leny GCA a jeho
soudasti jsou i jednotlivé podpisové vzory viech ¢lend SR GCA.

Clanek I
Forma podepisovani

Za GCA se podepisuje tak, ze ke jménu Golf Club Austerlitz, pripadné GCA pripoji podpis:

I1.2

I1.3

I1.4

I1.5

e prezident klubu;
o viceprezident na zakladé povéreni prezidenta klubu;
e ostatni ¢lenové SR na zakladé povéreni prezidenta klubu.

Clanek 1I
Obecné zasady podepisovani

Pisemnosti podepisuje prezident GCA s vyjimkou pisemnosti, kde je vyzadovano timto predpisem nebo
,Stanovami GCA"“ vice podpisd. Podepisuje se original a jedna kopie (oznacend slovem ,KOPIE"),
majici platnost origindlu. Vyjimku tvofi pokladni doklady, kde se podepisuje pouze original. Pfipadné
ostatni vlastnoruc¢né nepodepsané kopie se opatfi pouze parafou.

V neptitomnosti prezidenta podepisuje za n&j povéreny zastupce s plnou odpovédnosti. Svij podpis
doplni dolozkou "v.z.".

V pripadé komunikace s bankami, u kterych mé& GCA vedeny UcCty, se podpisy musi shodovat
s podpisovymi vzory u téchto bank.

Otisk predepsaného razitka tvofi soucast identifikace GCA na externich pisemnostech. V internim
styku se razitka nepouziva.

Zhotoveni razitek zajistuje kanceld GCA. Tato kanceladf rovnéz eviduje jednotliva razitka a pfedava
je pripadné ¢lendim SR proti podpisu. Je-li zhotoveno vice exemplafl tého? razitka, musi byt opatieny
v textu evidenc¢nim cislem.

Clének III
Opravnéni k podpisu

Prezident GCA standardné podepisuje:

I11.1
II1.2
IT1.3
I11.4

pisemnosti adresované statutdrnim predstaviteldm jinych organizaci a spravnim Gfadim;

pisemnosti, jimiz se vykonava usneseni valné hromady GCA a rozhodnuti SR GCA;

vSechny pfipadné pracovni smlouvy a povérovaci dokumenty pro viceprezidenta(y) a ostatni ¢leny SR;
Ucetni a statistické vykazy, pripadné dalsi pisemnosti, u kterych si to vyhradil.

Prezident GCA spolu s minimalné dalsimi dvéma cleny SR podepisuji:

IT1.5

IT1.6

dlouhodobé obchodni a jiné smlouvy ¢i dohody s jinymi organizacemi, jejichz doba platnosti pfesahuje
IhGtu 12 mésicl, piipadné pokud vyse finan¢nich zavazkl & pohleddvek z nich vyplyvajici presahuje
¢astku 500 000,- K¢;

prevody finanénich hotovosti vy$$i nez 100 000,- K& z Gétl GCA.

Prezident GCA , pfipadné viceprezident spolu s jednim dalSim ¢lenem SR mohou podepsat:

I11.7
II1.8

pisemnosti vyplyvajici z jiz uzavienych smluvnich vztahl GCA s jinymi organizacemi;
pisemnosti vyplyvajici ze schvalenych bodd piedchozich jednéni SR GCA.
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Povéreni ¢lenové SR GCA standardné podepisuji:

II1.9
II1.10
I11.11

Iv.1

Iv.2

V.3

V.1

V.2

V.3

V.4

pisemnosti v rdmci svého povéreni prezidentem GCA;
pisemnosti v bankovnich ¢i obdobnych zalezitostech nepfevysujici ¢astku 50 000,- K¢;
pokladni doklady neprevySujici ¢astku 20 000,- K¢.

Clanek 1V
Zvlastni ustanoveni

Zadny ¢len SR nemd pravo podepisovat samostatné jménem GCA pisemnosti tykajici se jeho osoby
a jeho blizkych pfibuznych.

Podepisuje se zpravidla tyz den, kdy byl Cdistopis dokumentu vyhotoven. Pokud to casovy
harmonogram ¢len SR neumoziiuje, pak je dokument podepsan v co nejkratsi IhGté.

Opravené znéni pisemnosti podepisuji zadsadné stejné osoby, které podepsaly plvodni znéni.

Clének V
Archivace podepsanych dokumenti

Archivaci veskerych origindld podepsanych dokumentd a minimalné jejich jedné podepsané kopie
zajistuje kanceldf GCA v misté sidla klubu v souladu se zdkonem o archivnictvi a spisové sluzbé
¢. 499/2004 Sb., v platném znéni.

Kanceld? GCA zajistuje rovnéz pribéznou aktualizaci seznamu dokumentl, které jsou v archivu
ulozeny. Vede zdznamy o vypujcenych a vracenych pisemnostech, pric¢emz k vypUijceni pisemnosti ma
pravo pouze Clen SR. Ostatni ¢lenové GCA maji pravo do pisemnosti pouze nahlédnout, pripadné
zazadat o zhotoveni kopie.

Archivace dokument( je provadéna chronologicky v ¢ase po jednotlivych letech s vhodnou kategorizaci
dle tématickych oblasti.

Veskeré dokumenty souvisejici s vedenim Gcetnictvi klubu, museji byt do tohoto archivu predany
nejpozdéji do jednoho mésice po podani danového priznani klubu za uplynulé zdanovaci obdobi
a v souladu se zakonem o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni.

Clanek VI
Zaveérecné ustanoveni

Tento podpisovy Fad byl schvalen VH GCA dne 25.1.2006. Timto dnem nabyl platnosti a Ucinnosti. Nize
uvedené podpisy jsou zarover podpisovymi vzory véech ¢lenli SR GCA.

Prezident GCA
Jifi Kovar

Viceprezident GCA Viceprezident GCA
OldFich Res Radim Valka
Clen SR GCA Clen SR GCA Clen SR GCA Clen SR GCA
Vitézslav Dostal Milo$ Lapi$ Martin Wojnar Miroslav Kucerka
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